ZARZADZENIE Nr 0050.198.2024
BURMISTRZA MIASTA NOWY TARG
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug VAT
w Gminie Miasto Nowy Targ

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r.,, poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréow i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem
srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 280), zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i uslug VAT
w Gminie Miasto Nowy Targ, ustala si¢ zasady centralizacji rozliczen podatku od towarow
i ushug VAT w Gminie Miasto Nowy Targ.

§2

Zasady okreslone niniejszym zrzadzeniem dotycza miejskich jednostek organizacyjnych
Gminy Miasta Nowy Targ objetych centralizacjg rozliczen podatku od towaréw 1 ustug VAT
w Gminie Miasto Nowy Targ, takich jak:

1) Urzad Miasta w Nowym Targu (UM),

2) Migjskie Centrum Sportu i Rekreacji w Nowym Targu (MCSiR),

3) Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Targu (OPS),

4) Zaklad Gospodarczy Zieleni i Rekreacji w Nowym Targu (ZGZiR),

5) Miejski Zaktad Komunikacji w Nowym Targu (MZK),

6) Miejskie Centrum Oswiaty 1 Ustug Wspolnych w Nowym Targu (MCOiUW),

7) Przedszkole Nr 4 w Nowym Targu (P4),

8) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w Nowym Targu (SP1),

9) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Nowym Targu (SP2),

10) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Krola Kazimierza Wielkiego w Nowym Targu (SP4),

11) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Konfederacji Tatrzanskiej w Nowym Targu (SP5),

12) Szkota Podstawowa nr 6 im. Jozefa Rajskiego Burmistrza Nowego Targu w Nowym

Targu (SP6),
13) Szkota Podstawowa Nr 11 im. Zotnierzy Armii Krajowej w Nowym Targu (SP11),
14) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Nowym Targu (ZSP1).

§3
Zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Nowy Targ do przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia uwzgledniajac jego zapisy



w swojej polityce rachunkowos$ci oraz do wdrozenia zasad centralizacji rozliczen podatku
od towarow 1 ustug VAT.

§4

1. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostke organizacyjng Gminy Miasta Nowy
Targ w imieniu 1 na rzecz Gminy Miasto Nowy Targ muszg zawiera¢ wlasciwe dane
identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli pelng nazwe gminy (Gmina Miasto
Nowy Targ), jej adres (ul. Krzywa 1, 34-400 Nowy Targ) i NIP: 7350014012 oraz dane
jednostki jako podmiotu podpisujacego umowe, czyli petna nazwe jednostki
organizacyjnej wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora/kierownika jednostki
organizacyjnej wraz ze stosowng kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego
upowaznione;j.

2. Umowy muszg zawiera¢ informacje o cenie brutto lub o cenie netto z klauzulg
doliczenia stawki VAT.

3. Jezeli zastosowanie powyzszej klauzuli nie bedzie mozliwe ze wzgledow spotecznych
lub innych (np. ustalone stale ceny) wowczas nalezy pozostawi¢ cen¢ dotychczasows,
a nalezny podatek od towarow i ushug obliczy¢ metoda ,,w stu”.

§5
Dokumentacja dotyczaca transakcji handlowych, np. zamo6wienia publiczne musza zawiera¢
ujednolicone dane, o ktorych mowa w §4 ust. 1.

§6
Rozliczenia pomi¢dzy jednostkami wymienionymi w §2 nie sg fakturowane i nie powinny by¢
ujmowane w ewidencjach sprzedazy i zakupu ani w czastkowych deklaracjach JPK VAT
skladanych przez te jednostki Gminie Miasto Nowy Targ. Podstawa tych rozliczen jest nota
ksiggowa.

§7
Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektorow/kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
Miasta Nowy Targ do dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez
jednostke 1 odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towarow
i ustug VAT i dokonania ich podziatu na trzy kategorie, tj.:
1) zwigzanych z dziatalno$cig objeta zwolnieniem od podatku od towardéw i1 ustug VAT,
2) zwigzanych z dzialalnoscia opodatkowang objetg stawkami podatku od towaroéw i ushug
okreslonych w ustawie o podatku od towaréw 1 ustug VAT,
3) zwigzanych z dziatalno$cig niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem od towardéw
iustug VAT (tzw. dziatalno$¢ statutowa jednostki).

§8
Zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek organizacyjnych do:
1) wyznaczenie 0sOb odpowiedzialnych za prawidlowos$¢ rozliczen podatku od towarow
i ustug VAT w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
Podatkowa i przekazanie tych danych w formie pisemnej do Urzedu Miasta Nowy Targ,



2)

3)

4)

5)

6)

dostosowanie rejestrow sprzedazy i zakupu podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
VAT towarow 1 ustlug (tzw. rejestry VAT) oraz innych danych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa Jednolitego Pliku Kontrolnego,

dostarczania czastkowej deklaracji JPK_ VAT (w zlotych i groszach) podpisanych przez
dyrektora 1 gldéwnego ksiggowego jednostki oraz przez osobe odpowiedzialng
do Urzedu Miasta Nowy Targ w nieprzekraczalnym terminie do 12-ego dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni w formie papierowej i1 elektronicznej zgodnie z §22.
przekazania obliczonej kwoty podatku (w zlotych i groszach) za dany miesigc
na wskazany rachunek bankowy Urz¢du Miasta Nowy Targ do 12-tego dnia nastgpnego
miesigca za miesigc poprzedni (podatek nalezny pomniejszony o naliczony),
dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce
organizacyjnej, w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT (podatek nalezny, podatek naliczony, rozliczenie podatku,
rozrachunki z tytutu podatku VAT z Gming Miasto Nowy Targ),

w przypadku, gdy po dostarczeniu ,,czastkowych” deklaracji JPK VAT, zostang
stwierdzone nieprawidtowosci lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujgca koniecznoscia
dokonania korekty deklaracji za dany miesigc, nalezy niezwlocznie zglosi¢ ten
przypadek do Urzedu Miasta Nowy Targ oraz sporzadzi¢ niezbedne korekty deklaracji
dla podatku od towaréw i ustug JPK VAT oraz zlozy¢ pisemne uzasadnienie
o przyczynach dokonywanej korekty deklaracji oraz pisemne o$wiadczenie, ze korekta
nie jest sktadana w konsekwencji wyroku TSUE.

§9

Zobowiazuje sie dyrektoréw/kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Nowy

Targ do obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne

miesigce rozliczeniowe (rejestrow VAT z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej,
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami).
Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaro6wno na podstawie wszelkich
wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury.
Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegolnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz
0s0b fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarcze;.

1.

§10
Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta Nowy Targ musza
zawiera¢ wszystkie niezbe¢dne elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o podatku
od towaréw 1 ustug, przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu beda na fakturach nastepujace:

Faktura sprzedazy

Faktura nabycia

Sprzedawca:

Gmina Miasto Nowy Targ
ul. Krzywa 1

34-400 Nowy Targ

NIP: 7350014012

Nabywca:

Gmina Miasto Nowy Targ
ul. Krzywa 1

34-400 Nowy Targ

NIP: 7350014012




Wystawca: Odbiorca:
Jednostka organizacyjna Gminy Miasto | Jednostka organizacyjna Gminy Miasto
Nowy Targ (nazwa i adres) Nowy Targ (nazwa i adres)

1. Faktury dotyczace zakupu towarow i uslug powinny by¢ stemplowane datg ich
otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres w ktorym w odniesieniu do nabytych
przez podatnika towaréw i1 ustug powstat obowiazek podatkowy, nie wczesniej jednak
niz w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik otrzymat fakture.

2. Faktury zakupu winny posiada¢ opis, ktory wskazuje cel dokonanego wydatku oraz
z jaka czynno$cig podatkowa zakup jest zwigzany:

1) tylko z czynnos$ciami opodatkowanymi,

2) tylko z czynnos$ciami nieopodatkowanymi,

3) tylko z czynno$ciami zwolnionymi,

4) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi — ze wskazaniem % cze$ci podlegajace;j
odliczeniu,

5) w czgsci z czynnoSciami opodatkowanymi podlegajacymi odliczeniu wg
wspotczynnika struktury sprzedazy

Dotyczy jednostek, ktorym przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego.

§11
Jesli jednostce organizacyjnej Gminy Miasta Nowy Targ przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego, to zobowigzuje si¢ dyrektoréw/kierownikow tych jednostek
organizacyjnych do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupow za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wylacznie na
podstawie otrzymywanych faktur, co do ktorych istnieje prawo odliczenia podatku naliczonego
w pelnej lub czesciowej wysokosci.

§12
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolito$ci rozliczen ustala si¢ nast¢pujgce sposoby
odliczania podatku naliczonego:
1) metoda bezposrednia rozliczenia podatku naliczonego w zwiazku z prowadzona
dziatalnos$cig opodatkowang poszczeg6lnymi stawkami;
2) metoda odliczen czesciowych podatku na zasadach ustalenia proporcji wg ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
17 grudnia 2015 roku w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towarow 1 ustug do celow dziatalnoSci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow — ustalenie prewspotczynnika.

§13
Metode odliczen czg$ciowych stosuje si¢ wowczas, gdy nie jest mozliwe przyporzadkowanie
wydatkow okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktérych mowa w §7.



§14
Ustalenie proporcji, o ktorej mowa w §12 pkt 2 dokonuje si¢ odrebnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej Gminy Miasta Nowy Targ.

§15
Po zakonczeniu roku podatkowego — w rozliczeniu za styczen roku nast¢pnego jednostki
organizacyjne Gminy Miasta Nowy Targ zobowigzane sg dokona¢ korekty odliczonego wedlug
proporcji wstepnej podatku naliczonego, przy uwzglednieniu danych dla zakonczonego roku
podatkowego - wedlug proporcji rzeczywistej z uwzglednieniem szczegoélnych zasad
wynikajacych z art. 90 c ust. 1 oraz art. 91 ust.2-9 ustawy o podatku od towaréw i ustug VAT.

§16
Informacje o wysokosci wyliczonych wskaznikow, o ktorych mowa w §14 oraz wyliczonych
rzeczywistych wskaznikow do korekty rocznej podatku naliczonego, o ktorych mowa w §15
za poprzedni rok podatkowy dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Nowy Targ przekazujg do Urzedu Miasta w Nowym Targu w terminie do 8 lutego kazdego
roku obrotowego.

§17

Zobowigzuje si¢ jednostki organizacyjne Gminy Miasta Nowy Targ do prowadzenia ewidencji
wedtug nastepujacego schematu:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy;

2) okres, ktorego dotyczy: miesigc/rok;

3) nazwa podmiotu: petna nazwa jednostki organizacyjnej Gminy Miasta Nowy Targ

4) adres jednostki organizacyjnej Gminy Miasta Nowy Targ,

5) NIP Gminy Miasta Nowy Targ: 7350014012

§18

1. W celu ujednolicenia w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Nowy Targ
numeracji faktur sprzedazy ustala si¢ nastepujacy sposob oznaczania faktur sprzedazy:
kolejny numer faktury/miesigc/rok/skrécona nazwa jednostki organizacyjnej wskazana
w §2.

2. W sytuacji gdy nie jest mozliwe zastosowanie okreslonego w ust. 1 sposobu oznaczania
faktur sprzedazy dopuszcza si¢ inny sposob oznaczania tych faktur, zgodny
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz funkcjonalnoscia i1 mozliwosciami
oprogramowania finansowo-ksiggowego danej jednostki organizacyjnej Gminy Miasta
Nowy Targ.

§19
W przypadku posiadania kas rejestrujagcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych
danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach
fiskalnych).



§20
Dyrektorow/kierownikow  jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Nowy Targ
nieposiadajacych kas fiskalnych zobowigzuje si¢ do przeanalizowania przepisow prawnych
w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Pisemne informacje
w tym zakresie niezwlocznie nalezy przekaza¢ do Urzedu Miasta Nowy Targ.

§21
Zobowiazuje si¢ Urzad Miasta w Nowym Targu do agregacji czastkowych deklaracji VAT-7
w ztotych 1 w groszach, sporzadzonych na aktualnym wzorze deklaracji, dostarczonych przez
jednostki organizacyjne Gminy Miasta Nowy Targ, w celu sporzadzenia i przekazania
do wiasciwego urzedu skarbowego zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Miasta Nowy
Targ.

§22
Zobowiazuje si¢ Urzad Miasta w Nowym Targu do przekazywania Ministrowi Finansow
miesigcznych informacji w zakresie szczegdélowego zestawienia zakupow 1 sprzedazy
podlegajacej opodatkowaniu podatkiem od towardw 1 ustug (tzw. schemat VAT) oraz innych
danych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego.

§23
Zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Nowy Targ do S$cislego przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia oraz
uwzglednienia jego zapisOw w polityce rachunkowosci jednostki organizacyjnej Gminy Miasta
Nowy Targ.

§24
Dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Nowy Targ ponosza
odpowiedzialno$¢ karno-skarbowa w zakresie rozliczen VAT, zgodnie z art. 9 Kodeksu
karnego-skarbowego.

§25
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom/kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Miasta Nowy Targ.

§26
Zarzadzenie wchodzi w zyciem z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia
1 marca 2025 r.



