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1. PRZEDMIOT
Niniejsza procedura określa formy i zasady  współpracy Gminy Miasto Nowy Targ 
z organizacjami pozarządowymi oraz z podmiotami, o których mowa w ustawie o działalności 
pożytku publicznego i o wolontariacie na terenie Miasta Nowy Targ.

2. ZAKRES STOSOWANIA

Zasady obowiązywania niniejszej procedury mają zastosowanie i dotyczą organizacji 
pozarządowych i innych podmiotów  realizujących  zadania własne i zlecone do realizacji 
samorządu.

3. DEFINICJE
Organizacja pozarządowa – to:

 niebędące jednostkami sektora finansów publicznych lub przedsiębiorstwami, 
instytucjami badawczymi, bankami i spółkami prawa handlowego będącymi 
państwowymi lub samorządowymi osobami prawnymi,

 niedziałające w celu osiągnięcia zysku - osoby prawne lub jednostki organizacyjne 
nieposiadające osobowości prawnej, w tym fundacje i stowarzyszenia,

 osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku
Państwa do Kościoła Katolickiego oraz do innych kościołów i związków wyznaniowych,
jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego,

 stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego,
 spółdzielnie socjalne,
 spółki akcyjne i spółki z ograniczoną odpowiedzialnością oraz kluby sportowe będące 

spółkami działającymi na podstawie przepisów ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 
o sporcie, które nie działają w celu osiągnięcia zysku oraz przeznaczają całość 
dochodu na realizację celów statutowych oraz nie przeznaczają zysku do podziału 
między swoich członków, udziałowców, akcjonariuszy i pracowników.

Ustawa – rozumie się przez to Ustawę  z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku 
publicznego i o wolontariacie

4. CEL
Celem procedury jest określenie jasnych zasad i form współpracy Gminy Miasta Nowy Targ 
z organizacjami pozarządowymi oraz z podmiotami, o których mowa w ustawie o działalności 
pożytku publicznego i o wolontariacie na terenie Miasta Nowy Targ.

Aktualne dokumenty SZJ znajdują się  w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu są materiałami pomocniczymi
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5. WSKAŹNIKI 

Mierniki i
wskaźniki procesu Opis wskaźnika

Wartość
oczekiwana
wskaźnika

Termin
zbierania

wskaźników

Odpowiedzialny
za zbieranie
wskaźników

Źródło danych

Liczba organizacji
pozarządowych

Liczba organizacji
pozarządowych

współpracujących
z Gminą Miasto

Nowy Targ

Raz w roku
Pracownik
Wydziału Sprawozdanie

6. ODPOWIEDZIALNOŚCI I KOMPETENCJE

Burmistrz Miasta odpowiedzialny jest za:
 przyjęcie programu współpracy z organizacjami pozarządowymi na dany rok 

i przedłożenie go Radzie Miasta do uchwalenia,
 podejmowanie decyzji o kierunkach współpracy z organizacjami  pozarządowymi
 i innymi podmiotami,
 dysponowanie środkami na ten cel, w ramach budżetu Miasta,
 zatwierdzanie regulaminów i dokumentów konkursowych,
 ogłaszanie otwartych konkursów ofert na realizację zadań publicznych,
 ustalanie Komisji Konkursowych oraz określanie pracowników odpowiedzialnych za 

koordynację współpracy z organizacjami pozarządowymi,
 podejmowanie decyzji o wyborze ofert i udzieleniu dotacji,
 upoważnianie pracowników do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania

Drugi Zastępca Burmistrza odpowiedzialny jest za:
 utrzymywanie bieżących kontaktów z organizacjami pozarządowymi i podmiotami,
 prowadzenia i prawidłowego funkcjonowania współpracy Miasta z organizacjami 

pozarządowymi i innymi podmiotami.

Wydział Kultury, Sportu i Promocji oraz Referat ds. Sportu i Turystyki odpowiedzialni są 
za:
 bieżące kontakty z organizacjami, przygotowania, co roku projektu Programu 

Współpracy,
 koordynowanie działań objętych Programu Współpracy,
 zbierania danych do aktualizacji wykazu organizacji pozarządowych i innych 

podmiotów prowadzonego na stronie internetowej,
 przygotowania regulaminów i dokumentów konkursowych,
 przygotowania i publikacji ogłoszeń o otwartych konkursach ofert na realizację zadań,
 konsultacji z organizacjami sposobu wypełniania ofert,
 przygotowania umów o dotacje, z oferentami, których oferty zostały wybrane 

w konkursach,
 kontroli i oceny zadania pod względem merytorycznym i finansowym, w tym 

w zakresie złożonych sprawozdań z realizacji zadań.
Aktualne dokumenty SZJ znajdują się  w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu są materiałami pomocniczymi
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Naczelnicy Wydziałów, pracownicy merytoryczni są odpowiedzialni za:
 przestrzeganie niniejszej procedury.

Komisje konkursowe odpowiedzialne są za:
 rzetelne i bezstronne opiniowanie  ofert złożonych w ramach otwartych konkursów 

ofert.

7. TRYB POSTĘPOWANIA

7.1. Podmioty współpracy

Podmiotami współpracy z samorządem są: organizacje pozarządowe działające w granicach 
administracyjnych Miasta Nowego Targu lub prowadzące działalność na rzecz jego 
mieszkańców bez względu na siedzibę i teren działania.

7.2. Zasady współpracy

Celem funkcjonowania samorządu jest wszechstronne zaspokajanie potrzeb mieszkańców, 
a dobra działalność organizacji pozarządowych umożliwia efektywniejsze zaspokajanie tych 
potrzeb. Mając na uwadze, że wszelka współpraca z obywatelami musi realizować się na 
zasadach partnerskich, Miasto Nowy Targ prowadzi współpracę z organizacjami 
pozarządowymi w sferze realizacji zadań publicznych na zasadach:

 pomocniczości,
 suwerenności stron,
 partnerstwa,
 efektywności,
 uczciwej konkurencji i jawności.

Przestrzeganie tych zasad winno wprowadzić atmosferę dialogu we wzajemnych kontaktach.

7.3. Cele współpracy

Celem głównym współpracy jest społecznie użyteczna, na odpowiednim jakościowo poziomie
merytorycznym i efektywna pod względem nakładów realizacja zadań publicznych z udziałem
organizacji pozarządowych.
 Dodatkowe efekty współpracy to zwiększona społeczna aktywność mieszkańców, ich udział 
w rozwiązywaniu problemów. W wyniku wspólnych działań dochodzi do umocnienia 
organizacji pozarządowych, integracji lokalnych podmiotów, wypracowania modeli 
współpracy. Konsekwencją prawidłowej, wspólnej realizacji zadań publicznych jest poprawa 
jakości życia obywateli.

7.4. Formy współpracy

Powyższe cele winny być realizowane przez wymienione poniżej formy współpracy: 
Finansowe formy współpracy to:

 zlecenie w drodze otwartych konkursów ofert organizacjom realizacji zadań 
publicznych w formie powierzania wykonania zadania wraz z udzieleniem dotacji 

Aktualne dokumenty SZJ znajdują się  w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu są materiałami pomocniczymi
Strona: 4/8



Współpraca z organizacjami pozarządowymi

Grupa procesów Partycypacja konsultacje społeczne 

Numer PG-2.1. Obowiązuje od 1 czerwca 2022 r. Wydanie 5

na sfinansowanie jego realizacji lub wspierania zadania wraz z udzieleniem dotacji na 
dofinansowanie jego realizacji,

 wspieranie stowarzyszeń ubiegających się o pozyskanie funduszy ze źródeł 
zewnętrznych poprzez  udzielanie pożyczek, poręczeń i gwarancji finansowych,

 udział w projektach kierowanych przez organizacje pozarządowe w charakterze 
partnera, udział organizacji „trzeciego sektora” w charakterze partnerów formalnych 
lub nieformalnych w projektach składanych przez Miasto Nowy Targ,

 zlecanie realizacji zadania publicznego na wniosek organizacji pozarządowej 
z pominięciem otwartego konkursu ofert ( tryb małych grantów), zgodnie z ustawą

 oferta autorska,
 inicjatywa lokalna ( po przyjęciu stosownej uchwały przez Radę Miasta).

Pozafinansowe formy współpracy to:
 wzajemne informowanie się o planowanych działaniach,
 przekazywanie informacji o współpracy za pośrednictwem strony internetowej, 

mediów lokalnych,
 konsultowanie projektów aktów prawnych w dziedzinach dotyczących organizacji 

pozarządowych,
 informowanie o zadaniach publicznych, które będą realizowane w danym roku oraz 

o ogłaszanych konkursach ofert jak również o sposobach ich rozstrzygnięć
 tworzenie wspólnych zespołów doradczych w poszczególnych obszarach działalności 

pożytku publicznego,
 udzielanie rekomendacji organizacjom pozarządowym i podmiotom współpracujących

z Miastem , które ubiegają się o dofinansowanie z innych źródeł niż budżet Miasta,
 wspieranie organizacji pozarządowych w pozyskiwaniu środków finansowych ze 

źródeł ponadlokalnych poprzez wydawanie opinii o działalności organizacji,
 zachęcanie sektora gospodarczego do sponsorowania projektów realizowanych przez 

organizacje trzeciego sektora.
 prowadzenie działalności promocyjnej i informacyjnej dotyczącej wspólnych 

przedsięwzięć miasta i organizacji pozarządowych,
 inicjowanie działań aktywizujących i integrujących nowotarskie organizacje 

pozarządowe

Szczególne  formy współpracy to:
 użyczenie lub wynajmowanie na preferencyjnych warunkach lokali i budynków 

komunalnych,
 udostępnienie organizacjom pozarządowym pomieszczeń Urzędu Miasta lub 

jednostek organizacyjnych Miasta i bazy technicznej w tych pomieszczeniach na 
niekomercyjne spotkania związane z realizacją Programu Współpracy,

 współdziałanie w pozyskiwaniu środków  finansowych z innych źródeł niż budżet 
Miasta Nowy Targ,

 promocja działalności organizacji pozarządowych w mediach,

Aktualne dokumenty SZJ znajdują się  w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu są materiałami pomocniczymi
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 udostępnianie im miejsca na stronie internetowej Miasta,
 tworzenie kalendarza imprez i jego koordynacja,
 aktualizowanie przez Wydział Kultury, Promocji i Sportu listy organizacji 

pozarządowych współpracujących z Miastem Nowy Targ zamieszczanej na stronie 
internetowej Miasta Nowy Targ,

 organizacja szkoleń w zakresie dotyczących organizacji pozarządowych,
 udział przedstawicieli organizacji pozarządowych w posiedzeniach komisji 

konkursowych,
 funkcjonowanie zakładki na stronie www.nowytarg.pl pn. : „Organizacje 

Pozarządowe”,
 możliwość bezpłatnego korzystania przez organizacje pozarządowe  z serwera  

znajdującego się w Urzędzie Miasta w celu promocji działalności organizacji,
 udostępnienie organizacjom pozarządowym materiałów promujących Miasto,
 wspieranie i udzielanie pomocy organizacjom trzeciego sektora w nawiązywaniu 

kontaktów zagranicznych ze szczególnym  uwzględnieniem współpracy z 
organizacjami pozarządowymi działającymi w miastach partnerskich,

 umożliwienie objęcia patronatem Samorządu Miasta Nowy Targ  przedsięwzięć 
realizowanych przez organizacje pozarządowe na rzecz mieszkańców Miasta Nowy 
Targ.

7.5. Realizacja zadań dotyczących współpracy.

Burmistrz Miasta, poprzez określenie w zakresie czynności, powołuje pracownika lub 
pracowników odpowiedzialnych z koordynację zadań z zakresu współpracy z organizacjami 
pozarządowymi. 
Do zadań wskazanych osób należy:

 przeprowadzenie konsultacji projektu rocznego programu współpracy z organizacjami 
pozarządowymi,

 konsultacja z Burmistrzem i Radą Miasta w zakresie tworzenia rocznych programów 
współpracy,

 monitorowanie i doskonalenie finansowych oraz niefinansowych form współpracy,
 określenie zasad komunikacji samorządu z organizacjami pozarządowymi np. 

spotkania przedstawicieli organizacji z Burmistrzem,
 opiniowanie innych aktów prawnych dotyczących organizacji samorządowych.

Szczegółowe obszary współpracy i priorytety zadań publicznych zlecanych do realizacji 
organizacjom pozarządowym określone są w rocznych programach współpracy i uchwałach 
budżetowych.

7.6. Zlecanie realizacji zadań publicznych

Kwoty dotacji przeznaczonych na realizację zadań publicznych przez organizacje 
pozarządowe są określone w Uchwale Budżetowej Miasta na dany rok.

Aktualne dokumenty SZJ znajdują się  w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu są materiałami pomocniczymi
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Zlecanie realizacji zadań i udzielanie dotacji następuje w trybie otwartego konkursu ofert, 
ogłaszanego w formie Zarządzenia Burmistrza, w którym powołuje się również Komisję 
Konkursową i określa jej regulamin pracy.
Organizacje z własnej inicjatywy mogą złożyć ofertę realizacji zadań publicznych, także tych 
które są realizowane dotychczas w inny sposób, w tym przez organy administracji publicznej.
W zakresie rozpatrzenia takiej oferty stosuje się odpowiednio przepisy ustawy.
Powierzenie zadań może nastąpić w innym trybie niż otwarty konkurs ofert, jeżeli dane 
zadanie można zrealizować efektywniej w inny sposób, określony w  odrębnych przepisach.
Na wniosek organizacji lub innego podmiotu Miasto może zlecić wykonanie realizacji zadania
o charakterze lokalnym lub regionalnym z pominięciem otwartego konkursu ofert w trybie 
„małych grantów”.
Wydziały merytoryczne Urzędu Miasta Nowy Targ, które realizują zadania z zakresu  
udzielania organizacjom pozarządowym dotacji z budżetu Miasta na realizację zadań 
własnych Gminy Miasta Nowy Targ oraz zadań zleconych stosując procedurę  PG-2.2. 
Udzielanie dotacji organizacjom pozarządowym.

7.7. Realizacja zadań publicznych w formie dotacji ujętych w ustawie

Szczegółowe zasady, warunki i dokumenty związane z realizacją projektów, którym zostało 
udzielone wsparcie w formie dotacji określonych w ustawie opisane jest w Procedurze 
udzielania dotacji organizacjom pozarządowym oraz ustawie. 
W kwestii możliwości dokonywania przesunięć finansowych pomiędzy poszczególnymi 
pozycjami w kosztorysie został ustalony próg 20% wysokości dotacji, z zachowaniem kwoty 
dotacji określonej w umowie między Gminą Miasto Nowy Targ a daną organizacją 
pozarządową. Naruszenie tego zapisy uważa się za pobranie części dotacji w nadmiernej 
wysokości. 

7.8. Postanowienia końcowe

Zadania z zakresu współpracy z organizacjami pozarządowymi prowadzą Wydział Kultury, 
Sportu i Promocji oraz Referat ds. Sportu i Turystyki Urzędu Miasta Nowy Targ.
Oceny realizacji zadań dotyczących współpracy miasta z organizacjami dokonuje Rada Miasta 
na podstawie rocznych sprawozdań z realizacji programu współpracy za rok poprzedni, 
przedkładanych corocznie w terminie do 31 maja.

8. APLIKACJE INFORMATYCZNE 

brak

9. DOKUMENTY ZWIĄZANE

- Ustawa o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,
- Ustawa o pomocy społecznej,

Aktualne dokumenty SZJ znajdują się  w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu są materiałami pomocniczymi
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- Ustawa o sporcie,
- Uchwała Rady Miasta Nowego Targu w sprawie przyjęcia  „Programu współpracy 

gminy Miasta Nowy Targ z Organizacjami Pozarządowymi”,
- Procedura PG-2.2. Udzielanie dotacji organizacjom pozarządowym.

10. ZAPISY

Zapisy stosowane
w procesie

Nr JRWA lub
zasady identyfikacji

Ścieżka
dostępu

Nadzorowane
przez

Okres
przechowywania

Wymiana informacji  o kierunkach
działalności organizacji pożytku
publicznego pomiędzy Gminą

i innymi organizacjami.

Zgodnie z zasadami
opisanymi w

instrukcji
QSystem

Burmistrza
Miasta Zgodnie  z JRWA

11.

12. ZAŁĄCZNIKI I FORMULARZE

brak
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