NOWY TARG

Wspodtpraca z organizacjami pozarzagdowymi

Grupa proceséw | Partycypacja konsultacje spoteczne

Numer PG-2.1. Obowiqzuje od 1 czerwca 2022 r. Wydanie 5

Spis tresci

1.PRZEDMIOT ... cc000uuueneunenereoncnsnrnnnnsresnnsssnennsssnesnsnsnennsssnesnssssesnsssnesnssssnsnssssssnssssnenssssnesnsssnenes

2.ZAKRES STOSOWANIA.....ccc0uuirteneninronenssrennnsnnonesisrennsssnennsseneonsssresnsssstonssssesnsssenssrsnssensssenss

3.DEFINICIE....ccuceereenenerernnnaneennnerernnnannennneneennnnsnennsssnesnsnsnesnsssnesnsssnssnsnssessssssssnssesssnnsssnsassennnse

7.TRYB POSTEPOWANIA......cccc0eeeeeeennnsnanneeesnnnnnsssnsessnnnssssnnessnnssssssesssnnssssssssssssssssssssessnnsssssnns

7.1.POdMIOtY WSO PraCy . eueeeeseesrensrassenssenssasssassenssasssnssssssssssssssnssssssssssnssssssssssnssnssassassasss

7.2.7aSa0Y WS PO PraCY cueeeeereessersessssssssssassassassassassassassassassasssssassassassassassassssasassssasassssasssss

7.3.CelE WS P O DI ACY . teuieurerusrasrasresresrassassessessessessassasssssssssssssssssssssssssssssssassssssassssasassssasasss

7.4.FOrMY WSP O DIACY . euiuurenreresrasrassessassessassassassassassassassessessesssssssssssssssssssassssasassssasassssasas

7.5.Realizacja zadan dotyczgacych WSPOtPracy.....ceeeueeensrensrneeraseenseenernseeaseeaseesesrasraseaseasense

7.6.Zlecanie realizacji zadan pUbliCZNYCh.....c.ccceeeueiaseensseessansresssnssanssasssnssssssssassassasssssssasse

7.7.Realizacja zadan publicznych w formie dotacji ujetych W ustawie.......cccceeuerereseenaenanse

7.8.POStanOWieNia KONCOWE.....ceieuereseusrensrasssnssenssasssassssssssssasssnssasssasssnssssssasssasssnssassassssas

8.APLIKACJE INFORMATYCZNE (BAZY DANYCH)....ccceeeeeeiiiieanssnnnnnnnnnnnnaaeeenesssssssssssencesasannnnnes

9.DOKUMENTY ZWIAZANE......cccc00teuuiriennnsnroncnsriennnssrennsssresnsssnennsssnesnsssnesnsssstsnssssesnssssnssensss 8

10.ZAPISY...uueiienueierennnninennnnaneonsnineonsnsnrensssrtonnsssnenssssresnsssnesnssenesnsssstsnsssresnssisnenssssnennsssnennsanaes 8

11.ZAtACZNIKI | FORMULARZE.....cc0ceueecneeeencncencncnesncnsnsennnnsssnensssesnsnsnesnssssesasssnesnssesesnssssnnsess 8

Imie i nazwisko Data Podpis

Opracowat Arkadiusz Szymczyk 1 czerwca 2022 r.

Zatwierdzit Grzegorz Watycha Burmistrz Miasta |1 czerwca 2022 r.

Wiasciciel procesu | Naczelnik Wydziatu Kultury Sportu i Promocji

Aktualne dokumenty SZJ znajduja si¢ w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi
Strona: 1/8



NOWY TARG

Wspodtpraca z organizacjami pozarzagdowymi

Grupa proceséw | Partycypacja konsultacje spoteczne

Numer PG-2.1. Obowiqzuje od 1 czerwca 2022 r. Wydanie 5

1. PRZEDMIOT

Niniejsza procedura okresla formy i zasady wspdtpracy Gminy Miasto Nowy Targ

z organizacjami pozarzagdowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na terenie Miasta Nowy Targ.

2. ZAKRES STOSOWANIA

Zasady obowigzywania niniejszej procedury majg zastosowanie i dotyczg organizacji
pozarzgdowych i innych podmiotéw realizujgcych zadania witasne i zlecone do realizacji
samorzadu.

3. DEFINICJE
Organizacja pozarzadowa - to:

— niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych lub przedsiebiorstwami,
instytucjami badawczymi, bankami i spétkami prawa handlowego bedgcymi
panstwowymi lub samorzagdowymi osobami prawnymi,

— niedziatajgce w celu osiggniecia zysku - osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej, w tym fundacje i stowarzyszenia,

— osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panistwa do Kosciota Katolickiego oraz do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych,
jezeliich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

— stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

— spotdzielnie socjalne,

— spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedgce
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisdw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 .

o sporcie, ktore nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢
dochodu na realizacje celdw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu
miedzy swoich cztonkéw, udziatowcodw, akcjonariuszy i pracownikéw.

Ustawa — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

4. CEL

Celem procedury jest okreslenie jasnych zasad i form wspétpracy Gminy Miasta Nowy Targ

z organizacjami pozarzagdowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na terenie Miasta Nowy Targ.

Aktualne dokumenty SZJ znajduja si¢ w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sg materiatami pomocniczymi
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5. WSKAZNIKI

S Wartos¢ Termin Odpowiedzialny
Mierniki i . .. . . . . . s .
P Opis wskaznika oczekiwana zbierania za zbieranie Zrodto danych
wskazniki procesu .. P ey
wskaznika wskaznikow wskaznikow
Liczba organizacji
Liczba organizacji poz,arzqu\.Nych Pracownik .
pozarzagdowych wspotpracujgcych Raz w roku . Sprawozdanie
. . Wydziatu
z Gming Miasto
Nowy Targ

6. ODPOWIEDZIALNOSCI I KOMPETENCJE

Burmistrz Miasta odpowiedzialny jest za:

przyjecie programu wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi na dany rok

i przedtozenie go Radzie Miasta do uchwalenia,

podejmowanie decyzji o kierunkach wspdtpracy z organizacjami pozarzagdowymi
i innymi podmiotami,

dysponowanie srodkami na ten cel, w ramach budzetu Miasta,

zatwierdzanie regulaminéw i dokumentéw konkursowych,

ogtaszanie otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych,

ustalanie Komisji Konkursowych oraz okreslanie pracownikdéw odpowiedzialnych za
koordynacje wspodtpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

podejmowanie decyzji o wyborze ofert i udzieleniu dotacji,

upowaznianie pracownikow do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania

Drugi Zastepca Burmistrza odpowiedzialny jest za:

utrzymywanie biezgcych kontaktéw z organizacjami pozarzgdowymi i podmiotami,
prowadzenia i prawidtowego funkcjonowania wspodtpracy Miasta z organizacjami
pozarzgdowymi i innymi podmiotami.

Wydziat Kultury, Sportu i Promocji oraz Referat ds. Sportu i Turystyki odpowiedzialni sg

Za:

biezgce kontakty z organizacjami, przygotowania, co roku projektu Programu
Wspotpracy,

koordynowanie dziatan objetych Programu Wspotpracy,

zbierania danych do aktualizacji wykazu organizacji pozarzagdowych i innych
podmiotéw prowadzonego na stronie internetowe;j,

przygotowania regulamindéw i dokumentéw konkursowych,

przygotowania i publikacji ogtoszen o otwartych konkursach ofert na realizacje zadan,
konsultacji z organizacjami sposobu wypetniania ofert,

przygotowania umow o dotacje, z oferentami, ktérych oferty zostaty wybrane
w konkursach,

kontroli i oceny zadania pod wzgledem merytorycznym i finansowym, w tym
w zakresie ztozonych sprawozdan z realizacji zadan.

Aktualne dokumenty SZJ znajduja si¢ w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sg materiatami pomocniczymi
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Naczelnicy Wydziatéw, pracownicy merytoryczni sy odpowiedzialni za:
— przestrzeganie niniejszej procedury.

Komisje konkursowe odpowiedzialne sg za:
— rzetelne i bezstronne opiniowanie ofert ztozonych w ramach otwartych konkurséw
ofert.

7. TRYB POSTEPOWANIA

7.1. Podmioty wspolpracy

Podmiotami wspdtpracy z samorzgdem s3: organizacje pozarzagdowe dziatajgce w granicach
administracyjnych Miasta Nowego Targu lub prowadzace dziatalnos¢ na rzecz jego
mieszkancéw bez wzgledu na siedzibe i teren dziatania.

7.2. Zasady wspoélpracy

Celem funkcjonowania samorzadu jest wszechstronne zaspokajanie potrzeb mieszkancow,
a dobra dziatalnos¢ organizacji pozarzgdowych umozliwia efektywniejsze zaspokajanie tych
potrzeb. Majac na uwadze, ze wszelka wspoétpraca z obywatelami musi realizowad sie na
zasadach partnerskich, Miasto Nowy Targ prowadzi wspotprace z organizacjami
pozarzgdowymi w sferze realizacji zadan publicznych na zasadach:

— pomocniczosci,

— suwerennosci stron,

— partnerstwa,

— efektywnosci,

— uczciwej konkurencji i jawnosci.
Przestrzeganie tych zasad winno wprowadzié¢ atmosfere dialogu we wzajemnych kontaktach.

7.3. Cele wspoélpracy

Celem gtéwnym wspotpracy jest spotecznie uzyteczna, na odpowiednim jakosSciowo poziomie
merytorycznym i efektywna pod wzgledem naktadéw realizacja zadan publicznych z udziatem
organizacji pozarzadowych.

Dodatkowe efekty wspotpracy to zwiekszona spoteczna aktywnos¢ mieszkancéw, ich udziat
w rozwigzywaniu probleméw. W wyniku wspodlnych dziatan dochodzi do umocnienia
organizacji pozarzagdowych, integracji lokalnych podmiotéw, wypracowania modeli
wspotpracy. Konsekwencjg prawidtowej, wspdlnej realizacji zadan publicznych jest poprawa
jakosci zycia obywateli.

7.4. Formy wspolpracy
Powyzsze cele winny by¢ realizowane przez wymienione ponizej formy wspétpracy:
Finansowe formy wspoétpracy to:
— zlecenie w drodze otwartych konkurséw ofert organizacjom realizacji zadan
publicznych w formie powierzania wykonania zadania wraz z udzieleniem dotacji

Aktualne dokumenty SZJ znajduja si¢ w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sg materiatami pomocniczymi
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na sfinansowanie jego realizacji lub wspierania zadania wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie jego realizacji,

wspieranie stowarzyszen ubiegajgcych sie o pozyskanie funduszy ze zrodet
zewnetrznych poprzez udzielanie pozyczek, poreczen i gwarancji finansowych,
udziat w projektach kierowanych przez organizacje pozarzagdowe w charakterze
partnera, udziat organizacji ,trzeciego sektora” w charakterze partneréw formalnych
lub nieformalnych w projektach sktadanych przez Miasto Nowy Targ,

zlecanie realizacji zadania publicznego na wniosek organizacji pozarzgdowej

z pominieciem otwartego konkursu ofert ( tryb matych grantéw), zgodnie z ustawg
oferta autorska,

inicjatywa lokalna ( po przyjeciu stosownej uchwaty przez Rade Miasta).

Pozafinansowe formy wspoétpracy to:

wzajemne informowanie sie o planowanych dziataniach,

przekazywanie informacji o wspoéfpracy za posrednictwem strony internetowej,
mediow lokalnych,

konsultowanie projektéw aktow prawnych w dziedzinach dotyczacych organizacji
pozarzgdowych,

informowanie o zadaniach publicznych, ktére bedg realizowane w danym roku oraz
o ogtfaszanych konkursach ofert jak rowniez o sposobach ich rozstrzygniec

tworzenie wspdlnych zespotéw doradczych w poszczegdlnych obszarach dziatalnosci
pozytku publicznego,

udzielanie rekomendacji organizacjom pozarzagdowym i podmiotom wspdtpracujacych
z Miastem , ktére ubiegajg sie o dofinansowanie z innych zrédet niz budzet Miasta,
wspieranie organizacji pozarzagdowych w pozyskiwaniu srodkéw finansowych ze
zrédet ponadlokalnych poprzez wydawanie opinii o dziatalnosci organizacji,
zachecanie sektora gospodarczego do sponsorowania projektow realizowanych przez
organizacje trzeciego sektora.

prowadzenie dziatalnosci promocyjnej i informacyjnej dotyczacej wspdlnych
przedsiewzieé miasta i organizacji pozarzagdowych,

inicjowanie dziatan aktywizujacych i integrujgcych nowotarskie organizacje
pozarzgdowe

Szczegdlne formy wspdtpracy to:

uzyczenie lub wynajmowanie na preferencyjnych warunkach lokali i budynkow
komunalnych,

udostepnienie organizacjom pozarzagdowym pomieszczert Urzedu Miasta lub
jednostek organizacyjnych Miasta i bazy technicznej w tych pomieszczeniach na
niekomercyjne spotkania zwigzane z realizacjg Programu Wspotpracy,
wspotdziatanie w pozyskiwaniu srodkédw finansowych z innych Zzrédet niz budzet
Miasta Nowy Targ,

promocja dziatalnosci organizacji pozarzagdowych w mediach,

Aktualne dokumenty SZJ znajduja si¢ w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi
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— udostepnianie im miejsca na stronie internetowej Miasta,

— tworzenie kalendarza imprez i jego koordynacja,

— aktualizowanie przez Wydziat Kultury, Promocji i Sportu listy organizacji
pozarzgdowych wspétpracujgcych z Miastem Nowy Targ zamieszczanej na stronie
internetowej Miasta Nowy Targ,

— organizacja szkolen w zakresie dotyczgcych organizacji pozarzgdowych,

— udziat przedstawicieli organizacji pozarzagdowych w posiedzeniach komisji
konkursowych,

— funkcjonowanie zaktadki na stronie www.nowytarg.pl pn. : ,,Organizacje
Pozarzadowe”,

— mozliwo$é bezptatnego korzystania przez organizacje pozarzgdowe z serwera
znajdujgcego sie w Urzedzie Miasta w celu promocji dziatalnosci organizacji,

— udostepnienie organizacjom pozarzagdowym materiatéw promujacych Miasto,

— wspieranie i udzielanie pomocy organizacjom trzeciego sektora w nawigzywaniu
kontaktéw zagranicznych ze szczegélnym uwzglednieniem wspotpracy z
organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi w miastach partnerskich,

— umozliwienie objecia patronatem Samorzadu Miasta Nowy Targ przedsiewzieé
realizowanych przez organizacje pozarzgdowe na rzecz mieszkancéw Miasta Nowy
Targ.

7.5. Realizacja zadan dotyczgacych wspélpracy.

Burmistrz Miasta, poprzez okreslenie w zakresie czynnosci, powotuje pracownika lub
pracownikéw odpowiedzialnych z koordynacje zadan z zakresu wspétpracy z organizacjami
pozarzgdowymi.

Do zadan wskazanych oséb nalezy:

— przeprowadzenie konsultacji projektu rocznego programu wspétpracy z organizacjami

pozarzgdowymi,

— konsultacja z Burmistrzem i Radg Miasta w zakresie tworzenia rocznych programéw

wspotpracy,

— monitorowanie i doskonalenie finansowych oraz niefinansowych form wspétpracy,

— okreslenie zasad komunikacji samorzgdu z organizacjami pozarzgdowymi np.

spotkania przedstawicieli organizacji z Burmistrzem,

— opiniowanie innych aktow prawnych dotyczgcych organizacji samorzgdowych.
Szczegdtowe obszary wspodtpracy i priorytety zadan publicznych zlecanych do realizacji
organizacjom pozarzgdowym okreslone sg w rocznych programach wspétpracy i uchwatach
budzetowych.

7.6. Zlecanie realizacji zadan publicznych

Kwoty dotacji przeznaczonych na realizacje zadan publicznych przez organizacje
pozarzgdowe sg okreslone w Uchwale Budzetowej Miasta na dany rok.

Aktualne dokumenty SZJ znajduja si¢ w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sg materiatami pomocniczymi
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Zlecanie realizacji zadan i udzielanie dotacji nastepuje w trybie otwartego konkursu ofert,
ogtaszanego w formie Zarzgdzenia Burmistrza, w ktérym powotuje sie réwniez Komisje
Konkursowsg i okresla jej regulamin pracy.

Organizacje z wtasnej inicjatywy moga ztozy¢ oferte realizacji zadan publicznych, takze tych
ktore sg realizowane dotychczas w inny sposéb, w tym przez organy administracji publiczne;j.
W zakresie rozpatrzenia takiej oferty stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy.

Powierzenie zadan moze nastgpi¢ w innym trybie niz otwarty konkurs ofert, jezeli dane
zadanie mozna zrealizowa¢ efektywniej w inny sposdb, okreslony w odrebnych przepisach.
Na wniosek organizacji lub innego podmiotu Miasto moze zleci¢ wykonanie realizacji zadania
o charakterze lokalnym lub regionalnym z pominieciem otwartego konkursu ofert w trybie
»matych grantéw”.

Wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta Nowy Targ, ktore realizujg zadania z zakresu
udzielania organizacjom pozarzgdowym dotacji z budzetu Miasta na realizacje zadan
wtasnych Gminy Miasta Nowy Targ oraz zadan zleconych stosujgc procedure PG-2.2.
Udzielanie dotacji organizacjom pozarzagdowym.

7.7. Realizacja zadan publicznych w formie dotacji ujetych w ustawie

Szczegdtowe zasady, warunki i dokumenty zwigzane z realizacjg projektow, ktérym zostato
udzielone wsparcie w formie dotacji okreslonych w ustawie opisane jest w Procedurze
udzielania dotacji organizacjom pozarzgdowym oraz ustawie.

W kwestii mozliwosci dokonywania przesuniec¢ finansowych pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami w kosztorysie zostat ustalony prég 20% wysokosci dotacji, z zachowaniem kwoty
dotacji okreslonej w umowie miedzy Gming Miasto Nowy Targ a dang organizacja
pozarzgdowa. Naruszenie tego zapisy uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmierne;j
wysokosci.

7.8. Postanowienia koncowe

Zadania z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi prowadzg Wydziat Kultury,
Sportu i Promocji oraz Referat ds. Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Nowy Targ.

Oceny realizacji zadan dotyczacych wspdtpracy miasta z organizacjami dokonuje Rada Miasta
na podstawie rocznych sprawozdan z realizacji programu wspotpracy za rok poprzedni,
przedktadanych corocznie w terminie do 31 maja.

8. APLIKACJE INFORMATYCZNE
brak
9. DOKUMENTY ZWIAZANE

- Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
- Ustawa o pomocy spotecznej,

Aktualne dokumenty SZJ znajduja si¢ w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi
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- Ustawa o sporcie,

- Uchwata Rady Miasta Nowego Targu w sprawie przyjecia ,,Programu wspotpracy
gminy Miasta Nowy Targ z Organizacjami Pozarzagdowymi”,

- Procedura PG-2.2. Udzielanie dotacji organizacjom pozarzgdowym.

10. ZAPISY
Zapisy stosowane Nr JRWA lub Sciezka Nadzorowane Okres
W procesie zasady identyfikacji | dostepu przez przechowywania
Wymiana informacji o kierunkach . .
dziatalnosci organizacji pozytku Zgodnie z zasadami Burmistrza
. & . P y opisanymi w QSystem . Zgodnie z JRWA
publicznego pomiedzy Gming instrukg Miasta

i innymi organizacjami.

11.

12. ZALACZNIKI I FORMULARZE

brak

Aktualne dokumenty SZJ znajduja si¢ w Qsystem. Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sg materiatami pomocniczymi
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