Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 0050.110.2022
Burmistrza Miasta Nowy Targ

z dnia 8 lipca 2022 roku

Podzial zadan w zakresie nadzoru nad komdrkami organizacyjnymi Urzedu pomiedzy
czlonkami jego kierownictwa

Burmistrz pelni funkcje reprezentacyjne oraz zajmuje si¢ problematyka z zakresu:

budzetu i finanséw, spraw kadrowych, obstugi prawnej, rozwoju i urbanistyki, gospodarki

nieruchomos$ciami, spraw lokalowych, gospodarki mieniem komunalnym, audytu

wewnetrznego, bezpieczenstwa i porzadku publicznego, obrony cywilnej, ochrony

informacji niejawnych, warunkow bhp a takze dostepnosci do $wiadczonych ustug.
Burmistrz nadzoruje bezposrednio:

1) ZastepcéOw Burmistrza,

2) Skarbnika Miasta,

3) Sekretarza Miasta,

4) Naczelnika Wydziatu Rozwoju i Urbanistyki,

5) Naczelnika Wydziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami i Spraw Lokalowych,

6) Kierownika Referatu ds. Ewidencji Mienia Komunalnego,

7) Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa,

8) Biuro Obstugi Prawnej,

9) Biuro Audytu i Kontroli,

10) Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

11) Stanowisko ds. BHP,

12) Koordynatora ds. dostepnosci.

1. Pierwszy Zastepca Burmistrza zajmuje si¢ problematyka z zakresu spraw:
gospodarki komunalnej, ochrony srodowiska, funduszy pomocowych i1 inwestycji,
drogownictwa i transportu, gospodarki odpadami, zamowien publicznych.

Pierwszy Zastepca Burmistrza nadzoruje bezposrednio:

1) Naczelnika Wydziatu Funduszy Pomocowych i Inwestycji,

2) Kierownika Referatu ds. Drogownictwa i Transportu,

3) Kierownika Referatu ds. Zamowien Publicznych,

4) Kierownika Referatu ds. Gospodarki Odpadami,

5) Kierownika Referatu ds. Ochrony Srodowiska,

6) Kierownika Referatu ds. Gospodarki Komunalnej.

2. Drugi Zastepca Burmistrza zajmuje si¢ problematyka z zakresu spraw: kultury,
sportu, turystyki 1 promocji miasta, stanu cywilnego 1 spraw spotecznych (za
wyjatkiem spraw zastrzezonych do wyltacznej kompetencji Burmistrza przez przepisy
prawa).

Drugi Zastgpca Burmistrza nadzoruje bezposrednio:

1) Naczelnika Wydziatu Kultury, Sportu i Promocji,

2) Kierownika Referatu ds. Sportu i Turystyki,

3) Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego 1 Spraw Obywatelskich.

3. Sekretarz Miasta zajmuje si¢ problematyka zwigzang z organizacja
1 funkcjonowaniem Urzedu a zwlaszcza:

1) koordynacja dziatalnosci wydzialow Urzedu w zakresie przygotowania
materiatow dla potrzeb organdéw miasta, wykonania uchwat Rady, wnioskow
komisji, wnioskow interpelacji radnych,

2) planowaniem pracy w Urzedzie,



3) sprawowanie nadzoru nad porzadkiem i dyscypling pracy w Urzedzie,

4) organizowaniem kontroli w Urzedzie oraz w miejskich jednostkach

organizacyjnych,

5) przygotowaniem informacji dla potrzeb organéw miasta,

6) przygotowaniem projektu raportu o stanie Gminy Miasto Nowy Targ.
Sekretarz Miasta sprawuje bezposredni nadzor nad praca Wydziatu Administracji i
Kadr, Wydziatu Obstugi Mieszkancéw 1 Przedsigbiorcow, Biura Rady, a takze
naczelnikow pozostatych wydziatow w zakresie niezbednym dla realizacji
powierzonych zadan.

. Skarbnik Miasta organizuje calo$¢ prac zwigzanych z budzetem i realizacjg zadan
Gminy Miasto Nowy Targ w zakresie finansowym stosownie do obowigzujacych
unormowan prawnych i1 zgodnie z ustaleniami Burmistrza. Wykonuje, organizuje i
nadzoruje biezaca dzialalno$¢ finansowg Gminy Miasto Nowy Targ, zajmuje si¢
problematyka z zakresu o$wiaty 1 wychowania oraz uczestniczy w tworzeniu
programéw rozwoju Gminy Miasto Nowy Targ. Do zadan i kompetencji Skarbnika
nalezy w szczegolnosci:
1) nadzér nad pracg Biura Budzetu i Analiz, Wydzialu Finansowego oraz
Wydziatu Podatkow 1 Optat,
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
3) kontrasygnata czynnosci prawnych, ktére mogg spowodowaé powstanie
zobowigzan pieni¢znych,
4) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez Burmistrza.
. Podzial zadah pomiedzy Burmistrzem a jego zastepcami, Sekretarzem 1 Skarbnikiem

zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi
okresla Burmistrz.



