NOWY TARG

Burmistrz Miasta Nowy Targ
34-400 Nowy Targ, ul. Krzywa 1

Zapytanie ofertowe

Znak: ZP.271.2.13.2024
Nowy Targ 12.09.2024r.

Dotyczy: zapytania ofertowego na S$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania oraz ewentualnych
zwrotow, przesylek pocztowych zwyklych i poleconych oraz za potwierdzeniem odbioru,
paczek zwyklych i priorytetowych oraz przesylek kurierskich na potrzeby Urzedu Miasta
Nowy Targ w okresie od 1 stycznia 2025r. do 31 grudnia 2025r.

Dzialajac zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 1605 z pdézn. zm.), Referat ds. Zamdowien
Publicznych Urzedu Miasta Nowy Targ przesyla zaproszenie do zlozenia oferty na $wiadczenie
ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania oraz ewentualnych zwrotow, przesytek pocztowych zwyklych i poleconych oraz za
potwierdzeniem odbioru, paczek zwyklych i priorytetowych oraz przesylek kurierskich na potrzeby
Urzedu Miasta Nowy Targ w okresie od 1 stycznia 2025r. do 31 grudnia 2025r.

1. Szczegotowe dane dotyczace ustugi 1 sposobu jej wykonania:

1/ przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki listowe:

a) LISTY ZWYKLE (krajowe) - przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym.,

b) LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE (krajowe + zagraniczne) - przesylki nierejestrowane
listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

¢) LISTY POLECONE (krajowe) - przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

d) LISTY POLECONE PRIORYTETOWE (krajowe + zagraniczne) - przesyiki rejestrowane
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) LISTY POLECONE ZA ZWROTNYM POSWIADCZENIEM ODBIORU (krajowe — EPO) -
przesytki nie bedace przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) LISTY POLECONE PRIORYTETOWE ZA ZWROTNYM POSWIADCZENIEM ODBIORU
(krajowe — EPO, zagraniczne - ZPO) - przesylki najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem
nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

2/ przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki:
a) paczka pocztowa — ekonomiczna,
b) paczka pocztowa — priorytetowa,

3/ przesytki kurierskie w obrocie krajowym,
a) przesylki kurierskie — dorgczenie do 24h,
b) przesyltki kurierskie — dorgczenie do godz. 9.00, 12.00,
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4/ waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknigtym.

2. Inne postanowienia dotyczace przedmiotu zamowienia:

1/ zamawiajacy bedzie dostarczatl przesytki do placowki wykonawcy. Odbidr przesylek potwierdza¢
bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy.

2/ wykonawca bedzie doreczal przesylki krajowe i zagraniczne zaliczone do ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz.
1026 z pézn. zm.).

3/ niedopuszczalne jest nadawanie przesylek zamawiajacego przez wylonionego w postgpowaniu
wykonawce u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy,

4/ wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamowienia podwykonawcom. Niedopuszczalne jest
$wiadczenie przez wykonawce ustug w formie, w ktorej wykonawca w istocie jest posrednikiem
pomigdzy zamawiajacym a operatorem wyznaczonym,

5/ nie dopuszczamy $wiadczenia ustugi reprezentacji i ustugi platniczej,

6/ nadanie przesytek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez wykonawce od zamawiajacego.

7/ przesylki dostarczane beda przez wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym,

8/ dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wykonawca bedzie dorg¢czal do siedziby
zamawiajacego, przez placowke nadawcza, przez ktorg przesytka zostala nadana, pokwitowane
przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach
okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
22020 r. poz. 1026 z pézn. zm.) dla przesylek listowych nie bedacych przesytkami najszybszej
kategorii,

9/ w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢
przesylk¢. Termin do odbioru przesyliki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastgpnego dnia
po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesylka jest awizowana powtornie. Po
uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego),

10/ zamawiajagcy wymaga, aby placowki pocztowe wykonawcy byly czynne we wszystkie dni
robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien
ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza (zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z p6zn. zm.),

11/ zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru nie dorgczonych pod adres przesylek (awizowanych),
znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej,

12/ uiszczanie optat od przesylek listowych bedzie z dotu w formie bezgotdwkowej. Zamawiajacy
bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z wykonawcea,

13/ do przesylek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru zamawiajacego. Zamawiajacy
bedzie korzystal z wilasnych drukéw ..potwierdzenia odbioru™ dostosowanych do przepisow
Ordynacji Podatkowej i Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

14/ zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy,
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15/ wynagrodzenie wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bedzie suma optat za faktyczna
ilos¢ przesylek nadanych oraz zwréconych, w oparciu o dokumenty nadawcze 1 oddawcze.
Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamodwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne na
podstawie faktury VAT wystawionej przez wykonawce w oparciu o zestawienie ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie
14 dni od dostarczenia Zamawiajacemu faktury VAT,

16/ przewidywana ilo$¢ przesylek roznych rodzajow zostala wskazana w formularzu cenowym,
stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilosci podanych
w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek
okreslonej w formularzu cenowym,

17/ ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego,

18/ podane w formularzu cenowym, zlozonym wraz z oferta ilosci poszczegdlnych przesytek, sa
ilosciami szacunkowymi,

19/ cena podana przez wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres trwania umowy,
z wyjatkiem zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe,

20/ umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.,

21/ wykonawca do oferty dotaczy projekt umowy,

22/ okreslone w formularzu cenowym rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o wykonanie przedmiotu zaméwienia w ilosciach okreslonych w formularzu
cenowym,

23/ z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug pocztowych objetych niniejsza
umowa zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepisow zawartych
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026
z pozn. zm.),

24/ strony umowy zobowiazuja si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji.
w szczegblnosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub wejda w zwigzku
z realizacja niniejszej umowy. Strony umowy zobowiazuja si¢ rowniez do zachowania w tajemnicy
oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow przekazanych przez druga strone.
Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty moga by¢ wykorzystane wylacznie w celach
zwigzanych z realizacjg umowy,

25/ w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez jedng ze stron, drugiej
stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia,

26/ wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

27/ w sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych 1 Kodeksu cywilnego oraz przepisy Prawa pocztowego.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1/ prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny 1 zgodny ze standardami okreslonymi
w normach,

2/ sporzadzania w dwoéch egzemplarzach (w tym jeden dla wykonawcy) zestawien ilosciowo-
wartosciowych nadanych przesylek nie rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii podziatow
wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z wykonawca,
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3) sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla wykonawcy) zestawien ilosciowo-
wartosciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem Kkategorii i podzialéw
wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z wykonawca,

4/ przekazania przesylek rejestrowanych wykonawcy wg specyfikacji.

4. Ustugi pocztowe objete niniejszg umowa realizowane bedg z uwzglednieniem:

1/ aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa regulujacych wykonywanie ustug pocztowych,

2/ regulaminu $wiadczenia ustug wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu sprzeczne
lub nie dajgce si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie, nie bedg miaty
zastosowania,

3) wymagan wynikajacych z niniejszego zapytania ofertowego.

5. Zaproszenie na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dorgczania oraz ewentualnych zwrotoéw, przesylek pocztowych
zwyktych i poleconych oraz za potwierdzeniem odbioru, paczek zwyktych i priorytetowych oraz
przesylek kurierskich na potrzeby Urzedu Miasta Nowy Targ w okresie od 1 stycznia 2025r. do 31
grudnia 2025r. dostepne jest na stronie internetowej Urzedu Miasta Nowy Targ w zakladce
zamoOwienia do 130 000 zt pod adresem: https://bip.nowytarg.pl/6484/wszystkie

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1/ oferte nalezy zlozy¢ na zatagczonym druku (zatgcznik nr 1),

2/ oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

3/ oferta i zalaczniki do oferty musza by¢ podpisane przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i
wykonawcy, a w przypadku wykonawcow dzialajgcych przez pelnomocnika do oferty winno by¢
dotaczone pelnomocnictwo,

4/ wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferta
musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Zaleca si¢, aby oferta byla trwale zszyta i aby wszystkie
zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami,

5/ wykonawca przyjmuje do wykonania pelny zakres uslugi przedstawiony w przedmiocie
zamowienia.

7. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

Wykonawca do oferty winien zalgczy¢:

1/ szczegbtowe zestawienie przesylek na 2025r. (formularz cenowy),

2/ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatordw
pocztowych, prowadzanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 13
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.).

3/ projekt umowy.

8. Wymagania zamawiajgcego:
- wymagany termin realizacji zamowienia — od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.,

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub zamknigcia postepowania dotyczacego
wyboru wykonawcy bez podania przyczyn. Wykonawcom do ktorych zostanie skierowane zapytanie
ofertowe nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem zamawiajagcego w tym w szczegdlnosci
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ztytutu wyboru innej oferty, odwotlania lub zamknigcia calego postepowania bez wskazania
wykonawcy.

10. Kryterium oceny ofert — cena 100%
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

11. Szczegdtowe informacje mozna uzyskac:

a) Referat ds. Zamowien Publicznych Miasta Nowy Targ poko6j nr 221 IIp mgr inz. Krzysztof Iskra,
tel. 18 26 11 244, e-mail: krzysztof iskra@um.nowytarg.pl.

b) Wydzial Administracji i Kadr Urzedu Miasta Nowy Targ, Krystyna Kolasa tel. 18 26 11 251,
e-mail: krystyna_kolasa@um.nowytarg.pl.

¢)Wydziat Obstugi Mieszkancow 1 Przedsigbiorcow. Edyta Garb tel. 18 25 11 281,

e-mail: edyta garb@um.nowytarg.pl.

12. Oferte nalezy ztozy¢: do dnia 30.09.2024 r. do godz. 12.00 na adres: Urzad Miasta Nowy Targ,
ul. Krzywa 1, 34-400 Nowy Targ, Sekretariat Burmistrza Miasta, pok6j 101 w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ~Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dore¢czania oraz ewentualnych zwrotéow, przesylek
pocztowych zwyklych i poleconych oraz za potwierdzeniem odbioru, paczek zwyklych

i priorytetowych oraz przesylek kurierskich na potrzeby Urzedu Miasta Nowy Targ w okresie
od 1 stycznia 2025r. do 31 grudnia 2025r.

Zataczniki:
1/ druk ofertowy
2/ szczegblowe zestawienie przesylek na 2025r.

Otrzymuja:

1/ adresat wg rozdzielnika
2/ www.nowytarg.pl

3/ a/a
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Klauzule informacyjna z art. 13 RODO.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, iz:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Burmistrz Miasta Nowy Targ,
Adres: Krzywa 1, 34-400 Nowy Targ
numer telefonu: 18 261 12 00

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@um.nowytarg.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawne;.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem
okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym przepiséw archiwalnych.
Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzadzenia.

Dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

-dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania oraz do przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach przewidzianych
prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z
naruszeniem przepisow powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktdorej dane
dotycza jest zobowiazana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak
mozliwosci zawarcia umowy.

Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych nie podlegaja
Panstwo decyzjom, ktére si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
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