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ZARZADZENIE NR 0050.119.2024
BURMISTRZA MIASTA NOWY TARG
z dnia 24 wrze$nia 2024 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Nowy Targ oraz

wprowadzenia jego tekstu jednolitego.

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 609 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Nowym Targu (tekst jednolity
Zarzadzenie nr 0050.82.2024 Burmistrza Miasta Nowy Targ z dnia 17 czerwca 2024 roku) -
wprowadza si¢ ponizsze zmiany:

1. w §3 ust. 1 wykresla si¢ stowa:
»Wydziatem Administracji i Kadr kieruje Sekretarz Miasta,”,
2. w §21 ust. 2 (Referat ds. Ochrony Srodowiska — zakres dziatania) dodaje si¢ tiret 7
0 ponizszym brzmieniu:
»- W zakresie wycinki drzew 1 krzewow:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

ochrona granic kompleksow lesnych,

ochrona lasow realizowana poprzez podejmowanie dziatan w celu usuwania uzytkow
przygodnych, posuszu, wywatow, ztomow oraz nasadzenia,

opracowywanie wnioskow o0sob fizycznych i prawnych o usunigcie drzew i krzewow
z nieruchomosci gminnych, z wylaczeniem pasow drog,

pozyskiwanie opinii le$niczego o zasadno$ci usunig¢cia drzew, krzewdw wzglednie
redukcji koron drzew,

skladanie do Starosty wnioskow o zgod¢ na usunigcie drzew 1 krzewow
z nieruchomos$ci gminnych,

sporzadzanie dokumentacji opisowej 1 fotograficznej przed i po zakonczeniu robot
zwigzanych z usunigciem drzew 1 krzewow,

planowanie kosztow zwigzanych z realizacjg ww. dziatan,

wspoéldziatanie z Zakladem Gospodarczym Zieleni i Rekreacji w Nowym Targu
w zakresie wycinki drzew 1 krzewow,

wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi przy opracowywaniu
projektow inwestycyjnych gminy,”

3. w §21 ust. 6 (Wydziat Kultury, Sportu i Promocji — zakres dziatania) dodaje si¢ tiret 4
0 ponizszym brzmieniu:
»- W zakresie teleinformacji oraz komunikacji spoteczne;j:

1)
2)

3)

przygotowywanie komunikatow 1 informacji prasowych o treSci uzgodnionej
merytorycznie z komérka organizacyjng odpowiedzialng za dany temat,

zbieranie i opracowywanie informacji zrédtowych dla potrzeb procesu komunikacji
spolecznej,

Opracowywanie, redagowanie tresci do materialdow informacyjnych, promocyjnych
i komunikatow, szczegélnie do wydawnictw i publikacji, w tym do czasopism
kierowanych do mieszkancow,



4) aktywne, systematyczne pozyskiwanie informacji istotnych dla miasta od
poszczegb6lnych komoérek organizacyjnych, jednostek organizacyjnych urzedu oraz
innych instytucji dziatajgcych na terenie miasta Nowy Targ,

5) reagowanie na negatywne i niezgodne z prawdg informacje dotyczace miasta i urzedu
w tym opracowanie sprostowan, wyjasnien i komunikatow,

6) Kkontakt z prasa, telewizja i radiem; udzielanie odpowiedzi na pytania dziennikarzy,

7) udzielanie wypowiedzi dla mediow,

8) organizacja konferencji prasowych ze szczeg6lng dbatoscia o poziom techniczny,
wizerunkowy i jako$¢ merytoryczng materiatdow informacyjnych i promocyjnych,

9) organizacja i udziat w nagraniach radiowych i telewizyjnych,

10) terminowe i rzetelne zamieszczanie patnych kolumn, ogloszen i komunikatow,

11) koordynacja wykorzystywania powierzchni i kanatéw informacyjnych UM,

12) przygotowywanie i redagowanie ptatnych stron Miasta w prasie lokalnej,

13) monitorowanie, przeglad biezacy mediow pod katem informacji istotnych dla miasta,
szybka reakcja na zamieszczane tresci,

14) obstuga fotograficzna wydarzen oraz prowadzenie bazy fotograficznej i filmowej
Urzegdu Miasta,

15) wspotpraca z Biurem Obstugi Informatycznej w zakresie prowadzenia strony
internetowej oraz Biuletynu Informacji Publicznej,

16) zamieszczanie materiatow w mediach spotecznos$ciowych,

17) wspéltpraca z Wydziatem Funduszy Pomocowych i Inwestycji w trakcie realizacji
zadan zwigzanych z promocjg Miasta,

18) informowanie mieszkancow o pracy i zamierzeniach samorzadu,

19) cykliczne spotkania koordynacyjne z innymi komorkami organizacyjnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi miasta w celu ustalenia kierunkéw i synergicznego
realizowania polityki promocji Miasta,

20) przygotowywanie i konsultacja materiatdbw promocyjnych, akcji, kampanii
promocyjnych itp.,

21) wspotpraca przy organizacji imprez rekreacyjno-sportowych.”

4. w §21 ust. 8 (Wydzial Administracji i Kadr — zakres dziatania) wykresla si¢ pkt 5)
0 ponizszym brzmieniu:

,»D) W zakresie teleinformacji oraz komunikacji spotecznej:

a) przygotowywanie komunikatow 1 informacji prasowych o treSci uzgodnionej
merytorycznie z komérka organizacyjng odpowiedzialng za dany temat,

b) zbieranie i opracowywanie informacji zrodtowych dla potrzeb procesu komunikacji
spolecznej,

C) opracowywanie, redagowanie tre$ci do materialow informacyjnych, promocyjnych
i komunikatow, szczegélnie do wydawnictw i publikacji, w tym do czasopism
kierowanych do mieszkancow,

d) aktywne, systematyczne pozyskiwanie informacji istotnych dla miasta od
poszczegolnych komorek organizacyjnych, jednostek organizacyjnych urzedu oraz
innych instytucji dziatajacych na terenie miasta Nowy Targ,

e) reagowanie na negatywne i niezgodne z prawda informacje dotyczace miasta i urzedu
w tym opracowanie sprostowan, wyjasnien i komunikatow,

f) kontakt z prasa, telewizjg i radiem; udzielanie odpowiedzi na pytania dziennikarzy,

g) udzielanie wypowiedzi dla mediow,

h) organizacja konferencji prasowych ze szczegdélng dbalosciga o poziom techniczny,
wizerunkowy i jako$¢ merytoryczng materiatow informacyjnych i promocyjnych,

1) organizacja i udziat w nagraniach radiowych i telewizyjnych,



J) terminowe i rzetelne zamieszczanie ptatnych kolumn, ogloszen i komunikatow,

k) koordynacja wykorzystywania powierzchni i kanatéw informacyjnych UM,

I) przygotowywanie i redagowanie ptatnych stron Miasta w prasie lokalnej,

m) monitorowanie, przeglad biezacy mediow pod katem informacji istotnych dla miasta,
szybka reakcja na zamieszczane tresci,

n) obstuga fotograficzna wydarzen oraz prowadzenie bazy fotograficznej 1 filmowej
Urze¢du Miasta,

0) prowadzenie strony internetowej oraz Biuletynu Informacji Publicznej,

p) zamieszczanie materiatow w mediach spoteczno$ciowych,

q) Wwspolpraca z Wydziatem Kultury, Sportu i Promocji oraz Wydzialem Funduszy
Pomocowych i Inwestycji w trakcie realizacji zadan zwigzanych z promocja Miasta,

r) informowanie mieszkancoéw o pracy i zamierzeniach samorzadu,

S) cykliczne spotkania koordynacyjne z innymi komorkami organizacyjnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi miasta w celu ustalenia kierunkéw 1 synergicznego
realizowania polityki promocji Miasta,

t) przygotowywanie i konsultacja materiatbw promocyjnych, akcji, kampanii
promocyjnych itp.,

u) wspolpraca przy organizacji imprez rekreacyjno-sportowych.”

5. w §21 ust. 14 (Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami — zakres dziatania) wykresla si¢ pkt
od 35) do 43) o ponizszych brzmieniach:
,»35) ochrona granic kompleksow lesnych,
36) ochrona lasow realizowana poprzez podejmowanie dziatan w celu usuwania uzytkoéw
przygodnych, posuszu, wywaldow, ztomow oraz nasadzenia,
37) opracowywanie wnioskow 0sob fizycznych i prawnych o usuniecie drzew 1 krzewow
z nieruchomosci gminnych, z wylaczeniem paséw drog,
38) pozyskiwanie opinii leSniczego o zasadno$ci usuni¢cia drzew, krzewow wzglednie
redukcji koron drzew,
39) sktadanie do Starosty wnioskow o zgode na usuni¢cie drzew i krzewow
z nieruchomosci gminnych,
40) sporzadzanie dokumentacji opisowej 1 fotograficznej przed 1 po zakonczeniu robodt
zwigzanych z usunigciem drzew 1 krzewow,
41) planowanie kosztow zwiazanych z realizacja ww. dziatan,
42) wspoéldziatanie z Zakladem Gospodarczym Zieleni i Rekreacji w Nowym Targu
w zakresie wycinki drzew 1 krzewow,
43) wspotpraca z pozostatymi komodrkami organizacyjnymi przy opracowywaniu
projektow inwestycyjnych gminy,”
6. Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego (Podziat zadan w zakresie nadzoru nad
komoérkami organizacyjnymi Urzedu pomiedzy cztonkami jego kierownictwa) otrzymuje
nowe brzmienie, zawarte w zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Ustala si¢ tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Nowym Targu,
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 r.



